Dydia Mufioz Vazquez

Escolaridad: Licenciada en Contaduria.

Objetivo
Areas de Interés

Contabilidad, Auditoria, Control Interno,
Administracion general

Resumen Laboral:

Me he desempefiado en diversas dreas
Contabilidad, Control Interno,
Administracidn, Auditorla; donde he podido
desempaniar actividades como:

Facturacidn, administracidn  andlisis y
seguimiento de cuentas por pagar y cobrar,
control de inventarios, capitalizaciones
activos fijos, conciliaciones proveedores,
control de gastos, caja chica y arqueocs de
cajas.

Habilidades:

Experiencia de interaccion en varios
niveles.

Trabajo bajo objetivos.

Disposicién y Puntualidad.

Autodidacta.

Capaz de establecer buenas relaciones
interculturales e interpersonales a todos los
niveles

Paqueteria de computo:
Excel (tablas dinamicas formulas) Word,
Power Point, Lotus notes, Share point, SAP.

Curriculum Vitae

Experiencia Laboral

Actualmente me encuentro participando en un negodo familiar dedicada a la produccion v distribucién de
tortillas de mafz.

Las actividades que realizo som: produccion, distribucidn, contratacion y capacitacién de personal,
administracién general del negadio.

MUNICIPIO
De Abril — Octubre 2018
Puesto: Tesorera

-Estuve a cargo de la tesoreria del Municipio de Ixtenco, desarrollando actividades desde administracidn de los
recursos, compras, pago de ndmina, compra de las necesidades bésicas de las 4reas desde papeleria,
alimentos, materiales para reparaciones menores o mantenimientos dentro y fuera del municipio, con apego a
lineamientos como cotizaciones.

-Control de ingresos propios, y demds recursos.

-Entrega de cuenta Pdblica,

GRUPO SIMEC SA DE CV
De Enero — Diciembre 2015
Puesto: Auditor SOX

-Control de procesos con apeqo a politicas SOX

-Ravision en cumplimiento a procedimientos de los procesos de Abastecimientos, Adtivo fijo, Cierre Contable,
Ingresos, Costos e Inventarics, Recursos Humanos, Tesoreria e Informética, con el objetivo de mejoras en las
efecuciones de procesos del dia a dia mediante propuestas

-Revisiones peridcicas de acuerdo a la matriz de riesgo de los procesos asi como reportes trimestrales de lag
actividades en seguimientc a lo observado, y recorridos en los departamentos identificando areas de
oportunidad para sus mejoras

-Conteos fisicos de almacén de refacciones, insumos, chatarra, producto terminado.

-Andlisis del sisiema en este caso BAN para hacer uso correcto del misme, y aplicarlo a todos los procesos.

FEMSA Centro de Servicios Compartidos, S.A. de C.V.
De Agosto de 2012 a Octubre 2014 }
Puesto: Analista Activos Fijos (Gerencia de Contabilidad y Costos KOF)

- Administracién de SMAF (Sisterna de Movimientos de Activos Fijos} unidades operativas zonas centro Puebla
certros de distribucitn, Plantes Manufactureras zona centro sur y bajio; elaborar y administrar mavimientos
altes bajas traspasos, ventas filiales , venta a terceros, facturadion, reclasificacion del ingreso y concluir con
su baja en patrimonio, en apego a politicas y procedimientos dliente KOF.

- Entrenamiento como Jefe de érea durante 3 meses con gente a cargo para €l seguimiento de pendientes y
actividades diarias, tierres mensuales reportando informacian at Team lider de 27 plankas manufactureras,

- Capitalizaciones elaboracién de normas, propuestas para capitalizar activos; seguimiento a la
antigiiedad de proyectos para la solicitud de liberaciones con los administradaores, verificacién de
facturas.

-Generales andlisis de cuenta clientes antigiiedad de saldos, compensacion depuracion de partidas,
atencién a clientes, elaboracidn de reportes como parte de entregas mensuales con el fin de mostrar
al cliente su inventario vs capitalizaciones.

FEMSA Servicios Refresqueros del Golfo y Bajio S de RL de CV
De Marzo 2011 a Julio 2012
Puesto: Analista contable {(Finanzas y contabilidad):

-Andlisis, cuentas contables, seguimiento a partidas mayores a 60 dias, cuentas por pagar cobrar,
clientes, anticipos deudores diversos, entrega de reporte mensual del avance y estrategias para el mes
siguiente,

-Conciliaciones bancarlas, de proveedores y seguimiento a partidas individvales, solucidn de
incidencias vs FAR {Facturas Pendientes Recibir Proveadores),

-Administracidn y venta de subproductos, realizando amarre vs reporte por centro de costos merma
rotura, facturacién, compensacion del ingreso,

-Inventarios fisicos de Activos internos y con despacho externo, validacion de altas bajas, venta filiales
terceros, traspasos, SMAF (solicitud de movimientos de Activas Fijos).

-Administracién caja chica, arqueos, gastos menores.

-Generarles, registros contables, captura de indicadares, repo:te de gastos y sequimiento de cierres,
reportes de estados financieros, solicitud de gastos menores.



FEMSA Desarrollo Logistico SA de CV
De Mayo 2007 mayo 2008
Puestor Auxiliar Administrativo

- Administracién de taller mecénico, registro de factures, integracion de reportes, inventarios selectivas, por familias mensuales y
semestrales,

~Captura de facturas compras proveedores, andlisis de cuentas con antigiiedad mayor a 60 dias.

-Administracién de caja chica; reembolsos de caja chica de tres zonas, aqueos de caja, integracién de gastos y control de gastos
de viaje.

-Registros cortables, provisiones.

-Generales, Administracion consumo de gas, autos utilitarios, reporte y control de gastos mecanicoes.



