DULCE MARIA CAHUANTZI FERNANDEZ

° COMPETENCIAS ©
Responsabilidad

Comunicacion

Adaptabilidad

Trabajo en equipo

Gestion de proyectos

Técnicas de multitarea

Resolucién de problernas

e 1

PERFIL PROFESIONAL

Responsable de 4rea, comprometida con la atencién integral y respetuosa aportando
una valiosa experiencia en el sector pdblicoy privado y una pasion por la administracion.
Orientada a resultados con un historial probado de trabajo en colaboracion conlos
miembros del equipo paralograr los objetivos. Experiencia en el sector pdblicoy privado,
y experta en la gestion eficaz de todas las actividades.

EXPERIENCIA LABORAL

Asistente General en Daniet Tehozol Texis, Tepeyanco, Tlaxcala.
Enero 2014 — Diciembre 2015

. Desempefiefie el puesto de asistente general, estando como responsable de
mercancias. ‘

+ Responsable de caja chicay entrega de Raya

. Realizacién de cotizaciones y trabaje para ampliar la cartera de clientes,
gestionando y negociando con los diversos proveedares la ampliacion del ¢redito
otorgado.

Auxiliar en el Departamento de Compra y Ventas en Textiles la Luz S.A. de CV,,
Chiautempan, Tlaxcala.
Febrerg 2016 — Diciembre 2016

« Proporcione asistencia 6ptima al jefe de drea y gestidn de tareas.

. Realizacidn de cotizaciones de material, realizar la compray negociaciones del
mismo.

. Encargada de cajachicay almacén de materiales.

. Control de base de datos de las maquinarias en reparacion,

. Gestiond los registros de la base de datos y la organizacién de los archivos
respectivos at area.

Area de ventas y Administrativa en Distribuidora Casa Ledn, Tlaxco, Tlaxcala
Mayo 2017 — Agosto 2018

« Encargada de adguisiciones de mercancia
. Control de Inventarios, control de entradas y salidas de mercandia.

Auxiliar Operative en el programa de Planeacidn y Desarrollo Turistico en SECTUR,
Tlaxcala, Tlax.
Agosto 2019 — Febrere 2020

. Recibir y registrar la correspondencia y turnarla al drea correspondiente
- Archivary Registrar la documentacién administrativa

. Apoyo administrativo, logistica, desarrollo de eventos

. Apoyo en eventos y festivales culturales

. Recepcion de llamadas y control de agenda de citas.

Auxiliar Operativo en Grupo Constructor Licosa S.A. DE C.V., Puebla, Pue.
Enerc 2020 — Mayo 2020

. Practicas Profesionales como Auxitiar Operativo en el Programa de Administracién.




o

« Administracién y organizacidn de recursos financieros para la operacién de
proyectos.

+ Manejo de sisternas informaticos administrativos.

» desarrollo de actividades operativas por medio del abasto de materiales,
compras, mano de obra, gestion de subcontratos, apoyo en la organizacién de
documentacidn para concursos estatales y municipales.

Encargada de Afiliaciones y Congresos en el Estado de Tlaxcala. en Partido del Trabajo,
Tlaxcala, Tlax.
Febrero 2020 — Enero 2021

Responsable del Area de Afiliacién Estatal y Congresos, realizando la logistica,
planeacién de desarrollo de los eventos

Auxiliar Administrativo en la CAmara de Diputados con el Diputado Licenciada Silvano
Garay Ulloa.

Auxiliar Administrativo en Municipio de la Magdalena Tlaltelulco, Tlaxcala, Ttax.
Febrero 2021 — Julio 2021

Elaboracién de oficios {apoyos economicos, apoyos sociales) entrega y recepcién de los
mismaos

Realizacion de convocatorias, requisiciones, reportes mensuates.

Jefa del Area de Seguimiento y Vinculacién con Organizaciones Piiblico Privadas. en-
Comisidn Estatal de Busqueda de Personas del Estado de Tlaxcala., Tlaxcala, Tlax
Octubre 2021 - Julio 2022

Realizaciony Supervision de entrevistas a los solicitantes.
supervision y control de expedientes.

Capacitacion alas diversas instituciones que coadyuvan con la Comisidn, capacitacionén
a Policias Municipales.

Supervisién en las consultas psicolégicas de cada localizado o localizada

Coordinacion y comunicacion con las clinicas de salud medico-privadas del estado

FORMACIGN

Licenciatura en Negocios Internacionales., Universidad Autonoma de Tlaxcala,
Tlaxcala, Tlax.
Agosto 2016 — Julio 2020

Certificado de Estudios y Carta Pasante.

Bachillerato, Colegio de Estudios Cientificos y Tecnologicos del Estado de Tlaxcala,
Tlaxcala, Tlax,
Agosto 2010 — Junio 2013

Certificado de Estudios.




